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Ginebra, Valle del Cauca, mayo 12 de 2026
Circular informativa N.2 007

Para: Padres de familia y/o acudientes

De: consejo académico.

Asunto: lineamientos institucionales sobre presentacién personal, conducto regular,
proteccion de datos y organizacion escolar.

Estimados padres de familia reciban un cordial saludo.

El Instituto Ginebra La Salle, obra educativa perteneciente a la Congregacion de los Hermanos
de las Escuelas Cristianas - HHEECC, se permite informar a toda la comunidad educativa
algunos lineamientos institucionales relacionados con la protecciéon de datos personales, la
atencidn a terceros, la convivencia escolar y la organizacién de la jornada académica.

Con el proposito de garantizar la seguridad, confidencialidad y adecuado manejo de la
informacién de nuestros estudiantes, la institucién Gnicamente suministrara informacion
académica, convivencial, disciplinaria y administrativa a los acudientes, padres, madres y/o
responsables econdémicos previamente autorizados y registrados en la plataforma
institucional.

Por lo anterior, cuando una persona diferente a las registradas solicite informacion
relacionada con un estudiante, la instituciéon no podra suministrarla, dando cumplimiento a:

e Constitucion Politica de Colombia, articulo 15.

e Ley 1581 de 2012 - Proteccion de Datos Personales.

e Decreto 1377 de 2013.

e Ley 1266 de 2008 - Habeas Data.

e Ley 1098 de 2006 - Codigo de Infancia y Adolescencia.

Asimismo, recordamos respetuosamente que:

e No esta autorizado el ingreso de visitas durante los tiempos de descanso escolar.

e Durante lajornada académica no se recibiran loncheras, materiales, tareas, cuadernos
u otros elementos que impliquen interrupciones en las clases.

e Se solicita a las familias verificar diariamente que los estudiantes porten sus
materiales completos antes de ingresar a la institucién.

e No esta permitido el ingreso al colegio con pantalonetas, shorts, licras o prendas que
no correspondan a una adecuada presentacién dentro del entorno educativo e
institucional.
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De igual manera, la institucién recuerda a toda la comunidad educativa la importancia de
respetar y seguir el conducto regular institucional para dar soluciéon a situaciones
académicas, convivenciales o disciplinarias.
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Salle LA COMUNICACION Y EL RESPETO NOS UNEN, gy
institutoGinebra - EL. CONDUCTO REGULAR NOS ORIENTA

Cuando se pr alguna formi o mll tucio |

/, es importante actuar con respeto y seguir el CONDUCTO REGULAR |
| establecido en el Manual de Convivencia.

Esto nos ayuda a resolver las ! de manera efs
en un ambiente de didlogo y colaboracién,

CONDUCTO REGULAR - PASO A PASO

DOCENTE A CARGO

DE LA HORA La mayoria de las stuaciones
Inicie ol didlogo con el docente 59 Juncon Nchwae  Feschen
i faba al : en esta primera instancla.
en el momento de la situacion,

DIRECTOR DE GRUPO

0 DIRECTORA Su funcidn es mediar,

Si no obene solucion, orientar y buscar alternativas
acuda al Director de Grupo de soluclin

© Directora.

COORDINADOR DE SECCION

0 ORIENTADOR ESCOLAR Brindan acompafamiento,
Si la situacién persiste, orientacion y buscan
solicite una cita con ol procedimsentos para
Coordinador de Seccidn resolver i situacion.

© &l Orientador Escolar

Si después de seguir los pasos y tomard las decisiones
anteriores no se ha dado comespondientes de acuerdo
solucién, podra presentar con &l Manual de Convivencia
Su caso a Rectoria. y s normativa vigente.

responsabilidad y compromiso con la formacién de nuestros estudiantes.

@ @ iah ¥ |

Fomenta el didlogo Permite soluciones Fortalece la conflanza Trabajemos juntos por ef
1 entre familia e bienestar y la educacién
convivencia. Institucion. dcmmhp-

Seguir el conducto regular es una muestra de respeto, ‘

,Gracvas por ser parte activa de nuestra comumdad educahva'

La comunicacion respetuosa es el primer paso para construlr soluciones

Se ha tenido conocimiento de que algunos padres de familia estan realizando averiguaciones,
llamadas, videollamadas o consultas directas con otros padres de familia respecto a
situaciones institucionales. Asimismo, se ha evidenciado que algunos adultos estan llamando
la atencién a estudiantes que no son sus hijos fuera de los espacios y procedimientos
institucionales.

Por tal razén, invitamos respetuosamente a todos los padres de familia y acudientes a
canalizar cualquier situacién exclusivamente a través de los conductos institucionales
establecidos, informando oportunamente a docentes, coordinaciones o Direccion, segin
corresponda.

La institucién no autoriza que situaciones escolares sean tratadas por fuera de los
procedimientos institucionales, ni que terceros intervengan directamente con estudiantes
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ajenos a su nucleo familiar. En consecuencia, cualquier actuacién realizada de manera
externa, sin reporte previo a la institucién y que afecte la integridad, intimidad, buen nombre
o bienestar de cualquier estudiante o familia, debera ser asumida bajo la responsabilidad
personal de quien la realice, incluyendo las consecuencias legales a que haya lugar.

Estas medidas buscan fortalecer la sana convivencia, el respeto, la proteccion integral de los
menores de edad y el adecuado desarrollo de las actividades académicas e institucionales.

Agradecemos profundamente su comprension, apoyo y compromiso con los procesos

institucionales.

Fraternalmente,

&

YEISON ARVEY AGUDELO PENAGOS

Director

Instituto Ginebra La Salle Congregacion HH.EE.CC.
Distrito Lasallista Norandino - Colombia

Nit 890.901.130-5
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